
１０-1　校務分掌表

　

総
学校事務 基本報告 文書受付発送 諸証明 諸届 出勤簿 教科書事務

諸統計 会計事務 予算決算 物品購入 給与 旅費 備品 給食
佐々木
伊藤

務 生徒厚生 就学援助費 伊藤

部 営修繕 校舎内外施設設備の修繕 緑化計画・推進 佐々木

学 １年 １学年団

年 ２年 各学年の年間指導計画・行事 ２学年団

部 ３年 ３学年団

教務関係 教育課程 時間割編成変更 出席簿 授業時数管理 教育実習
教材届 定期テスト 評価 通知表 成績簿 指導要録  参観日

藤原

研究関係 研修計画   校内研究授業  講師招聘 公開研究会 研究紀要 佐伯

　 教 個に応じた授業 学習タイム 選択学習 ピア・サポート

　 務 特別活動 特別活動計画・推進 社会福祉教育 体験学習 今岡

校 教 主 企 進路・キャリア 進路指導計画・推進 湯谷

任 画 特別支援教育 特別支援教育計画・推進（特別支援教育コーディネーター） 相馬

長 頭 委 図書館教育 図書館運営・読書指導 藤原

員 ことばの教育 ことばの教育計画・推進 藤原

会 情報・視聴覚 情報教育 視聴覚教育計画・推進 今岡

儀式
始業式 就任式 入学式 離退任式 終業式 卒業証書授与式 修了式等
企画・運営 藤原

各

委

員 　　

　　 会

　

生徒指導計画・推進 安全指導 交通指導 防犯教室 外部と

の連携 小中連絡会 中高連絡会 学警連 関係機関との連携

道徳教育 道徳教育計画・推進 坂本

儀式 始業式 就任式 入学式 離退任式 終業式 卒業証書授与式
修了式等 進行

池田

健康安全指導 環境整備 安全点検 清掃計画 学校給食を通

した食に関する指導 全校ランチタイム計画・推進

体力つくり 体力つくり計画・推進 池田

生徒会指導 生徒会指導計画・運営 執行部指導 委員会指導 行廣・池田
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学校評価委員会……校長・教頭・各主任
学校保健委員会……校長・教頭・保健主事・養護教諭・学校医
学校衛生委員会……校長・教頭・教職員（２名）・学校医
予算委員会       ……校長・教頭・教務主任・事務
進路指導委員会……校長・教頭・進路指導主事・３年担当
特別支援委員会……校長・教頭・教務主任・特別支援担当
小中一貫教育企画委員会……校長・教頭・教務主任・研究主
任

校　　長　・・・・・・・瀨尾
教　　頭  ・・・・・・・佐々木
教務主任・・・・・・・藤原
生徒指導主事・・・行廣
研究主任・・・・・・・佐伯
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学　校・・・校長、教頭
地　域・・・学校評議員
（２名）
　　　　　　民生委員(２
名）
　　　　　　公民館長


